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Title of the Teaching Material

(Matching the official module title as listed in the training offer)

Type of Material: (e.g., Lecture / Tutorial / Practical Work)
Identification: Specialty, Level (Undergraduate / Master)

Author(s): First Name LAST NAME, Academic Rank

Edition: Version (Original / 1st Revision)

Academic Year: 2025-2026
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TABLE OF CONTENTS

o Automatically generated, detailed (titles/subtitles) and paginated.

(Use Word'’s automatic tools — Heading Styles 1, 2, 3)
Technical Lists

e List of abbreviations
o List of figures and tables

« Terminology glossary
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(Critical section for the validation of transversal competencies)

1. Contact information

Instructor: First Name LAST NAME

Contact: Email

Availability (Tutoring): Days and hours

Digital access: Link to Moodle, classroom/platform, video session schedule

2. Module overview

Context & Rationale: Why is this module essential for journalist training?

Module Position: How does it relate to prior and future courses?

3. Objectives & Prerequisites

Targeted competencies: “By the end of this course, the student will be able to...” (Use
action verbs)
Prerequisites: Essential knowledge and skills required to follow the course

(Per chapter if necessary)
4. Learning Design

Teaching methods: flipped classroom, active participation, collaborative work,
project-based learning

Assessment: Methods, provisional exam schedule, weightings, criteria for evaluating
learning outcomes

Support resources: Multimedia links, authorized Al tools, other learning aids
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1. CHAPTER X : [CHAPTER TITLE]

A. Lecture (Theoretical Focus)

e General introduction: targeted competencies, prerequisites, position of the chapter
within the overall course

e Modular structure: content organized into chapters and sections

e Learning sequences: intermediate objectives + content + guided learning activities
(with clear instructions) + end-of-chapter summary

e Conclusion: partial summaries (focused recap) and general conclusion (opening
perspectives)

« Bibliography: APA 7th edition (via Zotero/Endnote)

B. Directed / Practical Work (Procedural Focus)

o Operational objectives: clear and measurable

o Brief theoretical recap: directly linked to the task

o Experimental procedure: step-by-step (with diagrams, screenshots, video capsules)
e Tools & Conditions: required materials

e Observation & Interpretation: written exercises for result analysis

o Report Template: provided standard model

o Self-Assessment: observable indicators of success
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REFERENCES & APPENDICES

« Bibliography: (Automatically generated via Zotero/Endnote, APA 7th edition)

e Appendices (Optional): e.g., legislative documents, protocols, report templates, etc.
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o P

Page size: A4

Margins: uniform (left, right, top, bottom) — 2.5 cm

Typography: Times New Roman, 12 pt, 1.5 line spacing

Heading hierarchy: decimal numbering (e.g., 1.1, 1.1.1)

o Level 1 (Chapters): Bold, 16 pt
o Level 2 (Sections): Bold, 14 pt
o Level 3 (Sub-sections): Bold, 12 pt

e lllustrations (Figures & Tables): centered, continuous numbering per chapter (e.g.,

Figure 1.1), title in bold above, source below (Times New Roman, 10 pt)
e Footnotes: Times New Roman, 9 pt, justified
e Document length: proportional to the official course load

e Semester course: at least 80 pages.
e Full-year course: at least 120 pages (in the case of an annual module).

(Note: Excluding cover page, table of contents, bibliography, and appendices)

e Each illustration must be properly introduced and discussed within the text; images

should never be left without explanation.
e Source citation is mandatory for all borrowed or adapted material

e The integration of generative Al into learning activities is authorized in accordance with the

ENSJSI Code of Academic Integrity (see Pedagogical Materials Development Guide - ENSJSI)

p.5



Ministére de I'Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique

Ecole Nationale Supérieure de Journalisme et des Sciences de I'Information -

M’hamed Yazid

Titre du support pédagogique

(Identique a l'intitulé du module dans I'offre de formation)

Type de support: (Ex: Cours/ TD / TP).
Identification : Spécialité, Niveau (CP/Master).

Auteur(s) : Prénom NOM, Grade académique.

Edition : Version (Originale / 1ére révision).

Référence temporelle : Année universitaire 2025-2026.
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TABLE DES MATIERES

e Automatique, détaillée (titres/sous-titres) et paginée.
(Géneérer via les outils automatiques de Word - Styles Titre 1, 2, 3)
LISTES TECHNIQUES

o Liste des abréviations
o Liste des figures et tableaux

e Glossaire terminologique
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(Section cruciale pour la validation de | ‘axe transversal)
1. Informations de contact

o Enseignant : Prénom NOM
o Contact : Email
« Disponibilités (Tutorat) : Jours et heures

e Acces numérique : lien vers I’espace Moodle, salle/plateforme, programme des visio.

2. Présentation du module

o Contexte & Enjeux : pourquoi ce module est-il indispensable a la formation du
journaliste ?
e Place du module : comment s’articule-t-il avec les enseignements précédents et futurs

?

3. Objectifs & Prérequis

o Compétences visées : « Au terme de cet enseignement, | ‘étudiant sera capable de... »

(Utiliser des verbes d’action).

e Prérequis : compétences et connaissances fondamentales nécessaires au suivi de cet

enseignement. (Par chapitre si nécessaire)
4. Ingénierie de I’apprentissage

o Modalités d’enseignement : classes inversées, participation active, travaux
collaboratifs et apprentissage par projet.

« Evaluation : modalités, calendrier prévisionnel des épreuves, coefficients et critéres
d'appréciation des acquis.

e Ressources d’aide : liens multimédias, outils IA autorisés, etc.
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1. [CHAPITRE X]: [TITRE DU CHAPITRE]

A. Cours (Visée théorique)

e Introduction générale : compétences, prérequis, positionnement.

e Structuration modulaire : chapitres et sections.

e Séquences pédagogiques : objectifs intermédiaires + Contenu + Activites
d’apprentissage (avec consignes explicites) + Synthese de fin de chapitre.

o Conclusion : partielles (récapitulation) et générale (ouverture).

o Bibliographie : Norme APA 7 (via Zotero/Endnote).

B. TD/TP (Logique procédurale)

o Objectifs opérationnels : clairs et mesurables.

o Rappels théoriques : liés directement a la tache.

o Démarche expérimentale : étape par étape (schémas, captures d’écran, capsules
Vvidéo).

o Outils et conditions : matériel requis.

o Observation et interprétation : exercices rédactionnels (analyse des résultats).

« Canevas de rapport : modéle type fourni.

o Auto-évaluation : indicateurs de réussite observables.
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REFERENCES & ANNEXES

« Bibliographie : (Générée automatiquement par Zotero/Endnote, norme APA 7).

o Annexes (Facultatif) : ex : documents législatifs, protocoles, canevas de rapports, etc.
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(g

o Format: A4.
« Marges : Uniformes sur tous les cotés (Gauche, Droite, Haut, Bas) : 2,5 cm.
o Typographie : Times New Roman, taille 12 pts, interligne 1,5.

« Hiérarchie des titres : Numérotation décimale (ex : 1.1, 1.1.1).

- Titres niveau 1 (Chapitres) : Gras, corps 16 pts.
- Titres niveau 2 (Sections) : Gras, corps 14 pts.

- Titres niveau 3 (Sous-sections) : Gras, corps 12 pts.
« lllustrations (Figures et Tableaux) :

- Centrées.
- Numérotation continue par chapitre (ex : Figure 1.1).
- Titre en gras placé au-dessus.

- Source indiquée en dessous (police Times New Roman, corps 10 pts).

« Notes de bas de page : Police Times New Roman, corps 9 pts, justifiées.
« Volume du document : Proportionnel a la charge horaire définie dans le canevas officiel de la

formation :

- UE semestrielle : au moins 80 pages.
- UE annuelle : au moins 120 pages. (dans le cas d'un module annuel)

(Note : Ces volumes s entendent hors page de garde, sommaire, bibliographie et annexes.)

Chaque illustration doit étre annoncée et commentée dans le corps du texte ;
La mention de la source est obligatoire pour tout emprunt ou adaptation ;

(L'usage de [I’'[A générative pour [’apprentissage est autorisé dans le respect de la charte d’intégrité de

[’ENSJSI. Cf. Guide d’élaboration des supports pédagogiques - ENSJSI.)

p.5
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%= Préambule

Dans le cadre de la politique nationale de transformation numérique de ’enseignement
supérieur portée par le Ministére de I’Enseignement Supérieur et de la Recherche
Scientifique, et en cohérence avec les critéres d’évaluation définis par la Plateforme nationale
d’expertise des supports pédagogiques en ligne relevant du Centre National de
I’Enseignement et de la Formation a Distance, le présent guide établit le cadre institutionnel

applicable a la conception et au dépot des cours en ligne au sein de 1’Ecole.

Ce texte ne constitue pas une simple recommandation. Il fixe un standard interne. De facto,
tout module mis en ligne engage la responsabilité scientifiqgue de son auteur, la conformité

réglementaire de la formation et, plus largement, la crédibilité académique de I’établissement.

Il convient donc de rappeler qu’un cours numérique n’est pas un espace de stockage
documentaire. Il s’agit d’un dispositif pédagogique structuré, pensé en amont, organis¢ selon
une progression explicite et articulé autour d’objectifs évaluables. A défaut, I’ensemble perd

en cohérence et en recevabilité lors d’une expertise.

L’accompagnement a I’enseignement a distance est assuré par le Centre des Nouvelles
Technologies de I’Information et des Pratiques Pédagogiques (CNTICPP), qui intervient tant
dans I’appui technique que dans le soutien méthodologique. Le présent guide s’inscrit dans

cette logique d’encadrement institutionnel.

I. Fondements pédagogiques

Un cours en ligne repose sur un principe central : I’alignement pédagogique. Autrement dit,
les objectifs annoncés doivent étre travaillés par des activités adaptées et vérifiés par des

modalités d’évaluation cohérentes.

Cette articulation n’est pas théorique. Si un objectif vise la capacité d’analyse, 1’étudiant doit
étre placé en situation d’analyse effective. Si une compétence est évaluée, elle doit avoir été

préalablement entrainée. In fine, la solidité du module repose sur cette cohérence interne.



Le cours doit donc intégrer :

des objectifs formalisés ;
une progression logique ;
des ressources pertinentes ;
des activités diversifiées ;

un dispositif d’évaluation structuré ;

Y. V. V V V VY

des espaces d’interaction.

Ces éléments ne sont pas indépendants. Ils forment un systéme.
I1.Organisation du module sur la plateforme Moodle
Le cours doit s’aligner sur I’architecture CNEAD pour étre conforme :
1. Page d’accueil

La page d’accueil constitue le seuil pédagogique du module et doit articuler la finalité du
cours, le public visé ainsi que les objectifs généraux. Elle joue un réle central dans
I’orientation stratégique du dispositif: elle institue le cadre de référence et explicite les

attentes. Toute formulation superficielle ou générique est incompatible avec cette exigence.
2. Fiche institutionnelle
La premiére section doit assurer la transparence académique. Elle précise notamment :

I’identité de 1’enseignant ;

les coordonnées institutionnelles ;
le coefficient et les crédits ;

le volume horaire hebdomadaire ;

les modalités d’évaluation ;

vV V ¥ V VYV V

les modalités d’accompagnement.

Ces informations permettent de situer clairement le module dans le parcours de formation. Un

registre numérique de présence peut étre intégré lorsque nécessaire, avec ’appui du

CNTICPP.



3. Objectifs généraux

Les objectifs doivent étre formulés a I’aide de verbes d’action observables, conformément a la

taxonomie cognitive de Bloom. La formulation recommandée est :

« A I’issue de ce module, 1’étudiant sera en mesure de mettre en ceuvre, de facon autonome et

vérifiable, les compétences cognitives, méthodologiques et pratiques nécessaires pour... »

Des verbes tels qu’analyser, comparer, argumenter, interpréter ou produire rendent 1’objectif
mesurable et évaluable. A I’inverse, toute formulation vague ou imprécise compromet la
validité de 1’évaluation et la cohérence pédagogique du module. Un objectif non mesurable
est, de facto, difficilement évaluable et ne satisfait pas aux critéres de conception alignée entre

objectifs, activités et modalités d’évaluation.
4. Prérequis

La section relative aux prérequis identifie les compétences nécessaires a I’entrée dans le
module. Un test diagnostique systématique est mis en place pour évaluer le niveau des
étudiants et les orienter vers des ressources complémentaires, permettant de remédier aux

lacunes et de garantir I’atteinte des objectifs pédagogiques du module.
5. Plan global et progression

Le plan global décrit 1’architecture intégrale du module, tandis que le plan détaillé, présenté
sous forme de ressource dédiée, rend visible la structuration interne et optimise la
navigation. La progression doit étre hiérarchisée et cumulative, chaque chapitre constituant

une préparation nécessaire pour le suivant et assurant la cohérence pédagogique du module.
6. Organisation des chapitres

> Chaque chapitre constitue une unité pédagogique autonome. Il débute par des objectifs
intermédiaires formulés en verbes d’action mesurables, précisant les compétences

visées a I’issue de la séquence.



> Les ressources associées (documents PDF, supports visuels, lectures scientifiques ou
capsules vidéo) doivent étre sélectionnées pour leur pertinence pédagogique et
justifiées par leur contribution a I’atteinte des objectifs.

> Des activités formatives (quiz, devoirs, modules interactifs SCORM ou H5P) doivent
étre intégrées pour permettre un entrainement progressif et favoriser 1’autoévaluation
des apprenants.

> Un espace de communication général est prévu pour les échanges collectifs. Pour les
travaux collaboratifs, un espace spécifique par groupe est requis afin d’assurer la
structuration et le suivi.

> Lorsque des activités d’évaluation continue sont intégrées, elles doivent étre
clairement identifiées et contribuer a la note finale, garantissant la cohérence entre
apprentissage et evaluation.

» L’ensemble du chapitre doit présenter une cohérence interne stricte entre objectifs,

ressources et activités, condition indispensable a la validité pédagogique du module.

7. Evaluation

Une section spécifique doit regrouper I’évaluation sommative globale. Celle-ci mesure

I’atteinte des objectifs généraux.

Lorsqu’un examen a distance est prévu, il doit étre clairement identifié et organisé dans un

cadre garantissant I’intégrité académique.
8. Bibliographie

La bibliographie constitue un indicateur de crédibilité scientifique. Elle doit étre actualisée,
cohérente avec les contenus et présentée selon une norme homogeéne. Une bibliographie

obsoléte fragilise I’ensemble du dispositif.



9. Sessions synchrones (visioconférence)

Lorsqu’un module inclut des séances synchrones (en ligne ou hybride), 1’enseignant doit

préciser :
> les créneaux horaires et la durée ;
> les outils utilisés (visioconférence intégrée a Moodle.) ;

» les modalités d’enregistrement et d’archivage éventuel ;

» lesregles de participation et d’interaction.

Remarque : Les modalités techniques de paramétrage relevent du Guide d utilisation de la

plateforme Moodle destiné aux enseignants.
I11. Carte coneeptuelle

L’intégration d’une carte conceptuelle est fortement recommandée. Elle permet de représenter
visuellement les relations entre les notions abordées et de rendre explicite 1’architecture
cognitive du module. Au-dela de I’aspect graphique, elle constitue un indicateur de
structuration réfléchie des contenus et optimise la compréhension globale, en assurant une

vision intégrée et cohérente du parcours pédagogique
V. Mediatisation-et ressources audiovisuelles

Les supports audiovisuels doivent étre intégrés dans une logique pédagogique active et
ciblée. Chaque ressource, telle qu’une vidéo ou une capsule, doit étre liée a un objectif
précis, précédée d’une consigne orientant I’attention et suivie d’une activité d’exploitation

(analyse critique, exercice d’application, ou mise en situation).

La médiatisation constitue un levier d’enrichissement de I’apprentissage, mais ne saurait en
aucun cas se substituer a I’enseignement structuré. Elle doit renforcer les compétences visées

et s’inscrire dans la cohérence globale du module.



V. Diversification des activités

Le module doit demontrer une diversité des activités pédagogiques, notamment :

> QCM avec rétroaction argumentée ;

» exercices d’ordonnancement ;

» appariement conceptuel ;

» questions ouvertes problématisées ;

> etudes de cas;

> activités interactives (H5P, SCORM) ;
» productions écrites guidées ;

» travaux collaboratifs ;

» débats modérés.

Cette diversification n’est pas optionnelle. Elle constitue un critére d’évaluation déterminant
et engage la qualité pédagogique du module. Elle permet de mobiliser plusieurs niveaux
cognitifs et d’ancrer I’apprentissage dans une dynamique active plutét que strictement

transmissive.

VI. Suivi et:amélioration continue

Un module en ligne doit faire I’objet d’un suivi régulier. Les indicateurs tels que le taux de
complétion, la participation aux activités ou les résultats aux évaluations permettent

d’identifier les ajustements nécessaires.



%= A retenir

M La digitalisation pédagogique ne constitue pas une formalité administrative. Elle
engage la responsabilité scientifique de 1’enseignant et la modernisation
académique de I’établissement.

4 Le présent guide fixe un standard interne : tout cours mis en ligne doit étre
structuré, cohérent, scientifiquement fondé et conforme aux critéres d’expertise du
Centre National de I’Enseignement et de la Formation a Distance.

M La qualité d’un dispositif numérique ne se mesure pas a la quantité de ressources

déposées, mais a la rigueur de sa conception.
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PARCOURS DE CONCEPTION PEDAGOGIQUE

1, CONFICURATION INITIALE

(PAGE D'ACCUEIL)
+ Description breve, /ﬁ‘ @ ‘

» Public cible,
» Objectifs généraux.
. 3 2, HUB ENSEIGNANT: FICHE-CONTACT ET PARAMETRES
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3, LE SYSTEME D'ENTREE

/ » Objectifs généraux (Verbes d‘action), '\\O O
‘ @ + Prérequis & Diagnostic, t‘“ >/

+ Plan global & Plan détallfé,

4, LE SYSTEME D'APPRENTISSAGE

 Lab Synchrone (Visio/Chat), CHAPITRES S AN,

< ( « Objectifs intermediaires. Ressources (PDF, Médiatisés).
+ Activités actives (HSP, SCORM, Devolrs)
+ Forums discussion & collaboratifs.

) ()

' @ 5, LE SYSTEME DE SORTIE

’ ) Y ? » Activités sommatives globales, @
+ Test final certificatif (Examen distance).
’ + Bibliographie sctualisée,
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